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Expediente n°; 275/2022
Procedimiento: Convocatoria y Proceso de Seleccién por Concurso-Oposicion/Concurso (Ejecucion de
los Procesos de Estabilizacion de Empleo Temporal -Ley 20/2021- )

Programa de materias para plaza de personal laboral fijo de AUXILIAR
ADMINISTRATIVO por CONCURSO-OPOSICION / CONCURSO

I. ORGANIZACION MUNICIPAL

Tema 1. El municipio: Concepto y elementos. El término municipal. La poblacién municipal.
El padrén de habitantes. El concejo abierto.

Tema 2. La organizacién municipal. Organos necesarios: Alcalde, Tenientes de Alcalde,
Pleno y Juta de Gobierno Local.

Tema 3. Las competencias municipales: Los convenios sobre ejercicio de competencias y
servicios municipales.

Tema 4. Los servicios minimos: competencias propias, delegadas.

Tema 5. Régimen de sesiones de los 6rganos de gobierno local: convocatoria, desarrollo y
adopcion de acuerdos. Las Actas. El registro de documentos.

Tema 6. El patrimonio de las entidades locales: bienes y derechos que lo conforman.

Clases. Bienes de dominio publico. Bienes patrimoniales. Prerrogativas y potestades de las
entidades locales en relacién con sus bienes.

ll. UNION EUROPEA

Tema 7. La organizacion de la Union Europea .El Parlamento Europeo. El Tribunal de
Justicia de la Union Europea. El Tribunal de Cuentas. El Banco Central Europeo.

Tema 8. El presupuesto comunitario. Los fondos estructurales. La cohesion econdmica y
social.
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Tema 9. Las fuentes del Decreto de la Unién Europea. Derecho originario. Derecho
derivado. Reglamentos, directivas y decisiones. Otras fuentes. Las relaciones entre el Derecho
de la Unién Europea y el ordenamiento juridico de los Estados Miembros.

[ll. DERECHO ADMINISTRATIVO GENERAL

Tema 10. Las fuentes del Derecho Administrativo. La Ley. Tipos de leyes. Reserva de ley.
Disposiciones del Gobierno con fuerza de ley: Decreto-ley y Decreto Legislativo.

Tema 11. El Reglamento: Concepto, clases y limites. Los principios generales del Derecho.
Los Tratados Internacionales. El Derecho de la Unidn Europea.

Tema 12. El acto administrativo: Concepto, clases y elementos. Eficacia y validez de los
actos administrativos. Su motivacion y notificacion. Revision, anulacion y revocacion.

Tema 13. Los contratos del Sector Publico: Concepto. Estudio de sus elementos.
Cumplimiento e incumplimiento. Tipos de contrato.

Tema 14. Procedimientos y formas de la actividad administrativa. LA actividad de limitacion,
arbitral, de servicio publico y de fomento. Formas de gestion de los servicios publicos. Ayudas y
subvenciones publicas.

Tema 15. La expropiacion forzosa: Concepto, naturaleza y elementos. Procedimiento
general de expropiacion. Garantias jurisdiccionales. El procedimiento de urgencia.

Tema 16. El régimen patrimonial de las Administraciones Publicas. El dominio publico. Los
bienes patrimoniales del Estado. El Patrimonio Nacional. Los Bienes comunales.

Tema 17. La responsabilidad patrimonial de las Administraciones Publicas. Procedimiento
de responsabilidad patrimonial. La accion de responsabilidad.

Tema 18. El procedimiento administrativo: Concepto, naturaleza y caracterizacion.
Procedimiento Administrativo comdn y su alcance. Iniciacién, ordenacién, instruccion vy
terminacion. La obligacién de resolver. El silencio administrativo.

Tema 19. Los derechos de los ciudadanos en la Ley de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento administrativo Comun. Las garantias en el
desarrollo del procedimiento. La Administracion Electronica. Revision de actos en via
administrativa. Revision de oficio. Los recursos administrativos. Reclamacion administrativa
previa a las vias civil y laboral.
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Tema 20. La jurisdiccién contencioso-administrativa: Funciones y organizacion. El recurso
contencioso administrativo: Las partes, capacidad, legitimacion y postulacién. Actos
impugnables. Fases del proceso. La sentencia.

Tema 21. El personal al servicio de las Administraciones Publica. Régimen Juridico. El

Estatuto Basico del Empleado Publico y demas normativa concordante. Las competencias en
materia de personal.

IV. GESTION FINANCIERA

Tema 22. El presupuesto. Concepto y clases. La Ley General Presupuestaria: principios
generales y estructura. Las leyes de estabilidad presupuestaria.

Tema 23. Las leyes anuales de presupuestos. Su contenido. El presupuesto del Estado.
Principios de programacion y gestién. Contenido, elaboraciéon y estructura. Desglose de
aplicaciones presupuestarias.

Tema 24. Gastos plurianuales. Modificaciones de los créditos iniciales. Transferencias de
crédito. Créditos extraordinarios. Suplementos de Crédito. Ampliaciones de créditos.
Incorporaciones de créditos. Generaciones de créditos.

Tema 25. Control del gasto publico en Espafia. La intervenciébn General de la
Administracién del Estado. Funcion interventora, control financiero permanente y auditoria
publica. El Tribunal de Cuentas.

Tema 26. Ordenacion del gasto y ordenacion del pago. Organos competentes. Fases de
procedimiento y su relacién con la actividad administrativa. Especial referencia a la contratacion
administrativa y la gestiébn de subvenciones. Documentos contables que intervienen en la
ejecucion de los gastos y de los pagos. Gestion de la Tesoreria del Estado.

Tema 27. Gasto para la compra de bienes y servicios. Gastos de inversion. Gastos de
transferencias: Corrientes de capital. Anticipos de Caja fijja. Pagos << a justificar >>.
Justificacion de libramientos.

Tema 28. Los ingresos publicos: concepto y clasificacion. El sistema tributario espafiol:
Régimen actual. Especial referencia al régimen de tasas y precios publicos.

Tema 29. Retribuciones de los funcionarios publicos. Néminas: Estructura y normas de
confeccion. Altas y bajas, su justificacion. Ingresos en formalizacion. Devengo vy liquidacién de
derechos econémicos.
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