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Expediente nº: 275/2022  
Procedimiento: Convocatoria y Proceso de Selección por Concurso (Ejecución de los Procesos de 
Estabilización de Empleo Temporal -Ley 20/2021- )   

 
 
 
 
 

Programa de materias para plaza de personal laboral fijo de OPERARIO/A 
SERVICIOS MÚLTIPLES mediante CONCURSO 

 
 
 

 
Tema 1. La Constitución española de 1978. Características y estructura. Principios 

generales. Derechos y deberes fundamentales de los españoles. Organización territorial del 

Estado y de las competencias. 

 

Tema 2. El municipio: concepto y elementos. El término municipal: las alteraciones de los 

términos municipales. La población. El padrón: contenido, gestión y revisión. 

 

Tema 3. La organización municipal. El alcalde: elección y atribuciones. Los tenientes de 

alcalde: nombramiento, cese y atribuciones. Los concejales. 

 

Tema 4. Prevención de riesgos laborales: conceptos básicos y riesgos específicos de los 

peones de mantenimiento. 

 

Tema 5. Almacenaje: Sistemas, maquinaria, dependencias. Montaje y trasporte de 

mobiliario y otros bienes. Normas para la prevención de riesgos en la manipulación de cargas. 

 

Tema 6. Herramientas manuales usadas comúnmente en fontanería. Funcionamiento de 

distintos dosificadores de agua en inodoros. Sistemas de calentamiento de agua. Tipos de 

calderas empleadas en calefacción y agua caliente central. Esquema general de construcción y 

funcionamiento de un circuito de calefacción por agua caliente. 

 

Tema 7. Herramientas más comunes en albañilería. Características de los diversos 

materiales de construcción. Revestimientos. Carpintería. 

 

Tema 8. Electricidad: Conductores y aislantes. Herramientas comunes usadas en 

electricidad. Bases, clavijas, reguladores de intensidad, etc. Esquema básico de una instalación 

eléctrica. Elementos de calefacción eléctrica. Elementos de refrigeración. Bombas de calor. 

Diversos tipos de elementos utilizados en iluminación. 
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Tema 9. Medidas preventivas con los productos de limpieza en su uso y almacenamiento 

de cara al trabajador y al usuario. Aspectos ecológicos de la limpieza: Reciclaje y tratamiento 

de residuos. 

 

Tema 10. El mantenimiento y conservación de jardines y zonas verdes: Operaciones 

necesarias. Métodos, sistemas, procedimientos y épocas normales de realización de las 

diferentes operaciones de mantenimiento y conservación. Tipos de maquinaria: aperos, 

equipos, motores, útiles y herramientas usadas en jardinería y zonas verdes. Uso. Manejo y 

aplicación adecuado a cada labor. 

 

Tema 11. Conocimientos básicos de informática, manejo del ordenador, creación de un 

documento Word, creación de carpetas, impresión y envío de correos electrónicos. 
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